Webhejs o Tjekliste
Tjek liste

Kontrol af dit websted

Her har du en reekke spergsmél som du kan benytte for at kontrollere om dit websted overordnet er logisk opbygget.

Opbygning af webstedet

Tager strukturen hensyn til de besggende?

Er de mest efterspurgte informationer gverst i strukturen?

Forteeller du dine brugere hvilke muligheder de har pa dit websted?

Er strukturen hierarkisk (eller har du en god begrundelse for et andet valg)?

Navigeringen

Har siden sin egen specielle titel og reference til siden for?

Er der en oversigt over websiderne og deres sammenhaeng?

Kan den besggende altid finde ud hvor han eller hun er?

Kan den besggende altid finde ud at komme tilbage eller videre frem?
Preesenteres sggefunktionen (hvis der er en sadan)?

Link pa websiden

Har du rettet eller fjernet link til sider "under konstruktion", nedlagte og foraeldede sider?
Har du husket ngdvendige "interne" link (Top, Retur til hoveddokument etc.)?

Har du link til andre relevante sider?

Har du sikret dig at link til andre sider abner i et nyt vindue, hvis det er hensigtsmaessigt?

Webstedets indhold

Er der data der hellere burde veere bragt pa anden made (e-post, brev mv.)?

Har siden relevans for de bes@gende? (Indeholder siden det de kom for?)

Har siden ogsa helt aktuel information? (opdateres siden ofte?)

Udnytter du mulighederne for dialog med brugerne (onlinebestilling og lignende)?
Ville nogen som helst i malgruppen savne siden, hvis den ikke var der?

Er informationerne pa siden veldokumenterede?

Overholder du reglerne for ophavsret og copyright?

Websidens dataindhold

Har du tjekket for redundans?

Har du tjekket filnavne?

Er hjemmesiden forsynet med tydelig navn, adresse og telefon-/faxnummer,
samt link til Web-masterens e-postadresse?

Har du husket ajourfgringsdato?

Kontrol af websiderne

Har du ladet andre teste dine sider? (i begge browsere?)
Har du prevet at udskrive dine sider?

Hentes hjemmesiden hurtigt?

Har du ladet andre neerlaese dine sider?

Har du selv kontrolleret faktuelle data en ekstra gang?
Har du indskrevet nzeste ajourfgring i din kalender?
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Her har du en raekke spergsmal som du kan benytte for at kontrollere de enkelte siders indhold.

Tekstafsnit og billeder
e Bruger du korte afsnit?
Bruger du velvalgte og sigende overskrifter eller nagleord?
Gar du direkte til sagen (og formulerer undtagelser og forbehold til sidst)?
Har du fjernet punktum i overskrifter?
Har du brugt relevante billeder (og fiernet irrelevante)?
Har du brugt relevante lyde (og fjernet irrelevante)?
Har du kun brugt absolut relevante animationer (og fiernet "tivoli dekorationen")?

Den enkelte side

Er siden let at overskue?

Er de vigtigste informationer gverst?

Har du forsynet siden med metadata?

Er det brugerens gnsker der preeger opbygningen (og ikke din logiske sans)?
Er siden aestetisk opbygget (ogsa i andres gjne)?

Har du valgt en tekstfarve der kan lseses med den valgte baggrund?

Fylder siden inkl. billeder mindre end ca. 35-40 KB

Den enkelte satning

Har du valgt sprog - eller blander du engelsk og dansk?

Er tonen rettet mod din malgruppe?

Bruger du korte saetninger?

Har du anvendt enten du-form eller bydemade konsekvent?

Har du eendret passive udsagnsord til aktive (der foretages til vi foretager)?
Har du fjernet overflgdige vejledninger?

Det enkelte ord

e Har du brugt stavekontrol eller retskrivningsordbog?
Har du tjekket for stavefejl i metadata?
Har du tjekket dansk stavemade af "engelske" ord?
Har du rettet forkerte saerskrivninger af ord (ingen "kontor systemer")?
Har du fjernet eller begreenset fremmedord og fagsprog?
Har du rettet forkerte sammenskrivninger af /ndenfor og udenformv.?
Har du fjernet overflgdige ord?
Har du renset ud i ord som ender pa -e/se og -ing? (Endelserne er som regel tegn pa for
lange saetninger: "at give en forklaring" er det samme som "at forklare".)
Har du fjernet overflgdige store bogstaver?
Har du veeret forsigtig med forkortelser?
e Har du begreenset dig til den rigtige form for fremhaevninger?

Det enkelte tegn

e Har du begraenset dig til skrifttyper uden seriffer?
Har du fiernet overfladige gentagelser, udrabstegn og spargsmalstegn?
Er kommateringen o.k. (hellere fa velvalgte kommaer end mange fejlplacerede)?
Har du kontrolleret placeringen af diverse tegn (ingen mellemrum foran ? og !)?
Har du fjernet slappe skrastreger (og/eller)?
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